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I, INTRODUCCION

RIPIT ha ido incorporando una serie de funcionalidades vinculadas al ambito Administrativo y
Financiero que mediante éstas funcionalidades es posible registrar pagos con sus
correspondientes medios de pago. A medida que se van recibiendo los pagos estos se van
registrando en la plataforma, actualizando la deuda asociada a nivel de cada atencién pendiente
de pago. Como medida de control, los pagos se cierran para evitar la adulteracion de
informacién realizando cuadraturas de caja.

. MENU PRINCIPAL

En la figura 1I-1 muestra el despliegue el menu principal del Médulo Administrativo Financiero,
con las funcionalidades presentes que se describen a continuacidn en este manual.

ety o[-
A A Laboratory Information Management System | Laboratorio Cheul-Etcheverry X || @ || Busqueda de Atenciones Q

8 co
[}

[8] Admin-Financiero

Pagos

Cierre de Atenciones
Egresos

Cierre de Caja

Cobranzas

Calidad

& Servicio a Clientes

RIPIT - Servicios RIPIT LIMS para Laboratorio Cheul-Etcheverry © 2017

Figura llI-1 Menu principal
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. PAGOS

Registrar el pago realizado por el paciente, segln las prestaciones realizadas. Los diferentes
medios de pagos configurados para registrar son: efectivo, tarjetas de crédito bancarias, débito,
cheques, bonos, Bonos electrénicos I-med.

[11.1 Pago de Atenciones
La figura lll-1 muestra el listado de atenciones y el detalle de los cobros y pagos asociados a una
atencion. Se puede filtrar por nimero de atenciéon, nombre del paciente y nimero de rut.

Laboratory Information Management System Laboratorio Etcheverry (v2.0)

&%

0]

Busqueda: Arencisn, Nombre, RUT, Local Q -

Nro Atencién Fecha Paciente Mente Dese. % Desc.$ Cond. Pagade Salde Acciones

[ JC|

JOO0OCK JOKPRX AKX OGO OO0 KOO IOHX $9.000 0 %0 %0 $5.000 $0 =

© -~

RIPIT - Servicios RIPIT LIMS para Laboratorio Etcheverry ©

Figura IlI-1.1 Pago de Atenciones

La figura 11l-1.2 muestra el detalle de pagos de una atencién donde cada uno de éstos queda
registrado segln la atencion seleccionada en la pantalla anterior. Los medios de pagos a registrar
son diversos.

uETEHEV&R'R'Y

Laboratory Information Management System Laboratario Etcheverry

de Atenciones / Detalle de Pagos

2 Detalle de Pagos

Atencion numero XXXXX

Paciente: Prevision: F. Nacimiento: Direccién:

XHOCOR XHHOOCK XOC0OK 00X FNS 1964-11-06

Fecha Pago Cajero Lugar de Pago Forma de Pago Monto Pagado N° Documento Cierre Caja Acciones
LUK OOO0K CONCON BONO 92000 XROOONK No & x

Ingreso de Pago

ago: Fecha : 4/09/2017

Lugar de Pag; J— v echa Pago 0 201
Previsién: ENS v | | Pago Electrénico:

Forma de Pago: SFECTIVO - N® Documento:

Monto Atencién: $9.000 Monto Pagade: $9.000

Figura 111-1.2 Detalle de Pagos
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La figura 11-1.3 muestra la modificaciéon de un pago registrado, en donde se podra cambiar o
modificar los montos ingresados

LYETCHEVERRY

Laboratory Information Management System Laboratorio Etcheverry

# Modificacién de Pago

\tenciones / Detalle de / Modfficacién de Pago

Atencién: XoOXX Fecha: U000 Procedencia: COLON

Paciente: X00000( 300000 00000000

Cajero: XAHXHNK Lugar de Pago: I -
Prevision e = | PagoElectronico

Fecha de Pago: Farme Forma de Pago son0 N
Nro. Documento: I Monto Pagado: —

Eliminar Grabar

RIPIT - Servicios RIPIT LIMS para Laboratorio Etcheverry © 2017

Figura 111-1.3 Modificacién de Pago

[11.2 Consulta Condonaciones
La figura lll 2.1 muestra el listado de condonaciones realizadas asociadas a una atencidon. Cada
condonacién realizada quedara registrada

Laboratory Information Management System Laboratorio Etcheverry

gos / Consulta de Condonaciones

# Consulta de Condonaciones

Exportar a Excel

Atencién Fecha Atencién Mombre Monto Atencién Monto Pagado Monto Condonado Fecha

XH0000K XXPXXIXXHXK XHKXK XXKXKX XHOKK $3.744 $0 $3.744 XXIXXXXXK
Registros 0.a 0 de Op-P

RIPIT - Servicios RIPIT LIMS para Laboratorio Etcheverry © 2017

Figura 111-2.1 Consulta de Condonaciones
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I1l.3 Condonaciones de Pagos

La figura l1-3.1 muestra el listado de atenciones que estan pendientes de pago en donde se
podra filtrar la informacion por nimero de atencidn, nombre de paciente, nimero de RUT 6
local. Ademas si selecciona una atencién puede ver el detalle de la condonacidn.

Laboratory Information Management System Laboratorio Etcheverry x||e

Busqueda: | acencion, Nombre, RUT, Loca Q -

Atencién Fecha Centro Paciente Rut Previsién Deuda Detalles

XXX XRIKXSKKKK ARCADIA JOQOOCOC XOOOCOC HKAHUK XK KX HA-X FNS 560 =

RIPIT - Servicios RIPIT LIMS para Laboratorio Etcheverry ® 2017

Figura ll-3.1 Listado de Atenciones Pendientes de Pago

La Figura IlI-3.2 muestra el detalle de una condonacién de pago de atencidn. Se muestra el total
de la atencion, detalles de descuento si aplica y el monto condonado.

Laboratory Information Management System | Laboratorio Etcheverry

ndientes de Pago / Condonacién de Pagos

£+ Condonacién de Pagos de Atenciones

Atencion: XXXX Paciente: 00000 000X 0000 X000

Centro Toma de Muestras: ARCADIA

Empresa Convenio:

Prevision: FONASA
Monto Atencién: $ 41,900
Descuento: % 9
Descuento: $ o
Mento Pagado: § 41.840
Saldo: § 60
Monto a Condonadar:$ 50

Figura 111-3.2 Condonacion de Pagos de Atenciones
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V. CIERRE DE ATENCIONES

En esta funcionalidad se establece un método de control que permita que no se pueda modificar
la informacion de las atenciones una vez que hayan sido cerradas.

La figura IV-1 muestra el listado de atenciones que se encuentran pendientes de cierre, donde
se podrd filtrar la informacidn por nimero de atencién, nombre, nimero de RUT 6 local.

ETCHEVERRY 52 |[@ || Busqueda de Atenciones Q,
tasonaronia cLinico Laboratory Information Management System  Laboratorio Etcheverry L Busqueca de Atenciones

nanciero / Cierre de Atenciones
o
=4 . ; ; .
# Listado de Atenciones Pendientes de Cierre

Busqueda: | acencién, Nombre, RUT, Loca 2017 % Estados- = Q
= Examenes

Atencién  Fecha Local Paciente Rut Prevision  Dr{a) Monto Atencién  Monto Pagado  Saldo  Observaciones  y Pagos Estado
?

XK JADOUXNNK | ARCADIA | J000COOCOONCONK XXIOMIONK 00K X000 §31.708 $31.708 0 @ No Cerrado

©

RIPIT - Servicios RIPIT LIMS para Laboratorio Etcheverry © 2017

Figura IV-1 Listado de Atenciones Pendientes de Cierre

La figura IV-2 muestra el detalle de la atencién con el listado de examenes y sus respectivos
precios, los pagos realizados, el monto condonado y el monto adeudado si hubiese.

4 Cierre de Atenciones, Examenes y Pagos de la Atencién
Atencion: X000 Paciente: XOGO )OO0 X0 Dr{a): X000
Cédigo Nombre Precio
PS. ANTIGENC PROSTATICO TOTAL Y LIBRE § KK
OC. ORINA COMPLETA § KK
JOHHHIOK ACIDO FOLICO $ XXX
XHKHKXKHKK CETONEMIA 5 XXX
Fecha Cajero Forma de Pago Monto Pagado Nro. Documento Cerrar Pago
KRIRKAKIK ADMIN_RIPIT EFECTIVO $ XXX HOCHK
Total Atencién: Total Pagado: Descuentos: Condonado Saldo: § Debe cerrar todos los pagos para
§ XXX § XX.XXX $0/0% $0 0 cerrar la Atencidn!

Observaciones: Sin observaciones
Debe cerrar todos los pagos para cerrar la Atencion!

RIPIT - Servicios RIPIT LIMS para Laboratorio Etcheverry @ 2017

Figura IV-2 Cierre de Atenciones, Examenes y Pagos de la Atencidn
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V. EGRESOS

Esta funcionalidad lleva un registro de los gastos realizados en el Laboratorio asociado al pago
de empresas por compra de insumos o servicios.

V.1 Registro de Egresos
La figura V-1.1 muestra el listado de egresos no cerrados en donde se podra filtrar por cualquier
campo. Cada registro corresponde a un tipo de gasto realizado.

Laboratory Information Management System X || ® || Busqueda de Atenciones Q

Laboratorio Etcheverry

o :
- % Listado de Egresos no Cerrados
Buscar: Mostrar 5p v Registros
Fecha v Usuario Tipo de Egreso Boleta Monto Proveedor Observaciones Acciones
2 XK ADMIN_RIPIT SUPERMERCADO KK SXIOK PROVEEDOR EX HHO000K &%
1a 1de 1 Registros Anterio Siguiente

RIPIT - Servicios RIPIT LIMS para Laboraterio Etcheverry © 2017

Figura V-1.1 Listado de Egresos no Cerrados

La figura V-1.2 muestra el registro de un gasto, en donde se ingresa la informacidn relevante
para la identificacion de éste. Esta informacidon se vera reflejada en el listado de egresos.

Registro de Egreso

Fecha

Tipo Egreso o | Proveedor

—-Seleccione— —-Seleccione—

Nro Boleta Monto

Observaciones

Cancelar -m

Figura V-1.2 Registro de Egreso
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La figura V-1.3 muestra la modificacion de un gasto realizado, donde se puede modificar la
informacién registrada que se vera reflejada en el listado de egresos.

n de Egreso

Fechs

Tipo Egreso . | Proveedor

—Seleccione-- PROVEEDOR EX

Nro Boleta ceTTEy Monto T

Observaciones| yoouo

Cancelar B Grabar

Figura V-1.3 Modificacion de Egreso

V.2 Consulta de Egresos
La figura V-2.1, muestra el listado de los gastos registrados que ya han sido cerrados. Se puede
buscar por cualquier campo.

A ettt 5 |[ o || susueda de atencones Q

Laboratory Information Management System Laboratorio Etcheverry

min-Financiero / Egresos / Consulta de Egresos

% Listado de Egresos Cerrados Agregar
Buscar: Mostrar| sg v Registros
Fecha ¥ Usuario Tipo de Egreso Boleta Monto Proveedor Observaciones Acciones
XXXX-XXXK ADMIN_RIPIT SUPERMERCADO XHXHKHK X0 PROVEEDOR EX XHKHXAXKK @ x

1.0 1de 1 Registros Anterio - Siguiente

RIPIT - Servicios RIPIT LIMS para Laboratorio Etcheverry © 2017

Figura V-2.1 Listado de Egresos Cerrados
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La figura V-2.2 muestra la modificacion de un ingreso cerrado, en donde se puede modificar la
informacién, pero no los montos asignados.

Modificacion de Egreso

Fechs

TipoEereso | _colaccione-- 3 | Proveedor | 500VEEDOR EX

Nro Boleta e Monto e

Observaciones| yoooon

Cancelar B Grabar

Figura V-2.2 Modificacion de Egreso

VI.  CIERRE DE CAJA

Esta funcionalidad establece un método de control, que permite que no se pueda modificar la
informacién de pagos de las atenciones una vez hecha la conciliacién del dinero recaudado.

VI.1 Cierre de Caja
La figura VI-1.1 muestra la seleccion de un local para generar el cierre de caja correspondiente.
Al seleccionar un local, aparecerd el resumen de los cobros y gastos.

X || @ || Busqueda de Atenciones Q

u&TCH&V&R’PY
LABORATORIO CLINICD Laboratory Information System Lal io Etcheverry

ja / Cierre de Caja

# Selleccion de Cierre de Caja por Local

Seleccione Local: Todos ks E

RIPIT - Servicios RIPIT LIMS para Laboratorio Etcheverry © 2017

Figura VI-1.1 Seleccion de Cierre de Caja por Local
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La figura VI-1.2 muestra el resumen de los cobros y gastos segun el local seleccionado, se podra
hacer cuadratura de caja, para generar el cierre.

ETCHEVERRY

LABORATC

Laboratory Information Management System Laboratorio Etcheverry

Caja / Ingreso de Valores

4+ Ingreso de Valores para Cierre de Caja

Cierre General

Ingresos por Bono
Total Bono: § I Detalle =
Ingresos por Boleta
Efectivo: § o Detalle =
Cheque: § . Detalle =
Tarjeta Debito: o Detalle =
Tarjeta Credito: § D Detalle =
Ingresos por Bano Electrénico
Efectivo: § 5
Cheque: § o

Figura VI-1.2 Ingreso de Valores para Cierre de Caja

VI.2 Consulta de Cierres
La figura VI-1.2 muestra el listado de cierres de caja realizados en donde se resumen el detalle
de costos y gastos. El detalle de la informacién puede ser exportada a PDF.

ETCHEVERRY

Laboratory Information Management System | Laboratorio Etcheverry

. #& / Admin-Financiero / Cierres de Caja / Consulta de Cierres de Caja

&

% Consulta de Cierres de Caja

O]

Ingreso por

<

Bono Ingresos por Boleta Ingresos por Bono Electrénico Egresos
?
T T T T Caja Saldo Saldo
(5] Usuario Fecha Bonos Credito  Debito  FEfectivo  Cheque Credito  Debito  Efectivo Cheque  Chica Egresos  Boleta Total
ADMIN_RIPIT  xxfxseixioce JRHHHIXK 0 GO KKK 00X 0 0 00ULGX KOG 0 0 XIOOUXGE  XRXRXXKX

(oeooexx)

Registros 12 1 de 1

RIPIT - Servicios RIPIT LIMS para Laboraterio Etcheverry © 2017

Figura VI-2.1 Consulta de Cierres de Caja
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VII.  COBRANZAS

El usuario en esta funcionalidad puede generar informes de cobranza a las Instituciones
Previsionales de Salud segln sea el pago realizado por el paciente: pago con bonos en papel o
pago electrénico.

La figura VII-1, muestra el listado de empresas donde se puede seleccionar la empresa para ver
los examenes facturados segun pago normal o pago electrdnico.

ETCHEVERRY T 1Y [ —

° Laboratory Information Management System Laboratorio Etcheverry

. # / Admin-Financiero / Cobranzas

# Cobranzas a Prestadores

ID Empresa Rut Nombre Pago Normal Pago Electrénico

xx XXXHXXXKX XXHKX XK
@ =

RIPIT - Servicios RIPIT LIMS para Laboratorio Etcheverry © 2017

Figura VII-1 Cobranzas a Prestadores

La figura VII-2 muestra el listado de documentos facturados las cuales serdn cobrados a la
empresa seleccionada. Si Ud. no quiere que un documento no quede dentro del cobro, debera

marcarlo como inactivo.

ETCHEVERRY
°

Chsonato Laboratory Information Management System

Laboratorio Etcheverry

zas / Cobranza de Bonos

% Cobranza de Bonos a xxxuoxx

Pagos Inactivos: (1)

No posee Cobros Pendientes

RIPIT - Servicios RIPIT LIMS para Laboratorio Etcheverry © 2017

Figura VII-2 Cobranza de Bonos
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La figura VII-3 muestra el listado de documentos que atn no ha sido incluido en un cobro, para
poder incluir el cobro, debe presionar activar en el documento que desea.

u&TCH&VERRY B IS " -
LABORATORIO CLINIEO Laboratory Information Management System | Laboratorio Etcheverry
zas / Cobranza de Bonos / Cobranza de Bonos Inactivos
# Cobranza de Bonos Recaudados Inactivos
Documento Fecha de Pago Monto Atencién Activar
XHOXKK XR-XKXXXK XX.XHX XXH000K ©

Registros 12 1 de 1

RIPIT - Servicios RIPIT LIMS para Laboratorio Etcheverry © 2017

Figura VII-3 Cobranza de Bonos Recaudados Inactivos

La figura VII-4 muestra del listado de todos las cobranzas realizadas en donde cada una de éstas
puede visualizar el resumen de cobro a través de un reporte PDF.

ETCHEVERR 2 » =
CRassarania suinies Laboratory Information Management System  Laboratorio Etcheverry =
. # / Admin-Financiero / Cobranzas / Cobranza de Bonos / Historial de Bonos Cobrados
% Historial de Cobranza de Bonos Recaudados de /SAPRE BANMEDICA S.A.
Fecha Tipo Total Ver PDF
XR/XXIXXHK Pago Normal $ XX KX B

Registros 12 1 de 1P

RIPIT - Servicios RIPIT LIMS para Laboratorio Etcheverry © 2017

Figura VII-4 Historial de Cobranza de Bonos Recaudados
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Funcionalidad

Pagos

Cierre de

Atenciones

Egresos

Cierre de Caja

Cobranzas

Objetivos

Registrar el pago realizado por
el paciente,  segun las
prestaciones realizadas. Los
diferentes medios de pagos

configurados para registrar
son: efectivo, tarjetas de
crédito  bancarias, débito,
cheques, bonos, Bonos

electrénicos I-med.

Establecer un método de
control que permita que no se
pueda modificar la informacién
de las atenciones una vez que
hayan sido cerradas

Llevar un registro de los gastos
realizados en el Laboratorio
asociado al pago de empresas
por compra de insumos o
servicios.

Establecer un método de
control, que permita que no se
pueda modificar la informacién
de pagos de las atenciones una
vez hecha la conciliacion del
dinero recaudado.

Generar infome de cobranza a
las Instituciones Previsionales
de Salud segin sea el pago
realizado por el paciente: pago
con bonos en papel o pago
electrénico.

Opciones

Pago de Atenciones

Consulta
Condonaciones

Condonaciones de
Pagos

Registro de Egreso

Consulta de Egresos

Cierre de Caja

Consulta de Cierre

Pantallas

Detalle de Pagos
Pago de Atenciones
Modificacién de Pagos

Consulta de Condonaciones

Listado de Atenciones Pendientes de Pagos

Condonaciones de Pagos de Atenciones
Listado de Atenciones Pendientes de Cierre

Cierre de Atenciones, Examenes y Pagos de
la Atencién

Listado de Egresos no Cerrados
Registro de Egresos
Modificacién de Egreso

Listado de Egresos Cerrados
Modificacién de Egreso

Seleccidn de Cierre de Caja por Local

Ingreso de Valores para Cierre de Caja
Consulta de Cierre de Caja

Cobranzas a Prestadores
Cobranza de Bonos
Cobranza de Bonos Recaudados Inactivos

Historial de Cobranza de Bonos Recaudados
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Fecha Descripcion Version Autor
04-08-2017  Creacién del documento. 1.0.0 Jorge Herrera

c1]1



